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PATVIRTINTA

Rokiskio socialiniy paslaugy centro
direktoriaus 2026 m. rugpjucio 31 d.
jsakymu Nr. V - 361

ATSARGU APSKAITININKO PAREIGYBES APRASYMAS

. PAREIGYBE

. Rokiskio socialiniy paslaugy centro (toliau — Centras) atsargy apskaitininko pareigybé priskiriama

specialisty darbuotojy grupei.

. Pareigybés pavadinimas — atsargy apskaitininkas.
. Pareigybés lygis - B.
. Pareigybés paskirtis — uztikrinti tinkamg Centro materialiniy vertybiy, prekiy, Zaliavy, inventoriaus

ir atsargy operatyving apskaitg, kontroliuoti jy judéjima (priémima, i§davima, nuraSyma), saugojimag
bei dalyvauti inventorizacijos procesuose.

. Pareigybés pavaldumas — atsargy apskaitininkas tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui

bendriesiems reikalams.
II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti ne zemesnj kaip vidurinj i$silavinimg ir/ar profesine kvalifikacija (arba aukstesnjji /
aukstaji iSsilavinimg finansy, buhalterinés apskaitos ar vadybos srityje);

6.2. tureti darbo patirties buhalterinés apskaitos, sandélio valdymo ar atsargy apskaitos srityje;

6.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius biudZetiniy jstaigy turto ir
atsargy apskaitg;

6.4. gebeti dirbti kompiuteriu  (MS Office programomis) ir dokumenty valdymo bei
informacinémis sistemomis;

6.5. iISmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles;

6.6. sugebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veiklg, analizuoti informacija, rengti
ataskaitas;

6.7. sklandziai déstyti mintis valstybine (lietuviy) kalba rastu ir Zodziu;

6.8. Zinoti darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos bei tarnybinio etiketo
reikalavimus;

6.9. biiti pareigingam, saZiningam, atsakingam, kruops¢iam.

I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

7.1. atlieka gauty prekiy, paslaugy, materialiniy vertybiy, inventoriaus ir atsargy priémima,
pajamavimg ir tinkama jy apskaitg informacinéje sistemoje;

7.2. tikrina gaunamy materialiniy vertybiy atitikt] lydintiems dokumentams, pirkimo sutartims bei
kokybes reikalavimams;

7.3. iformina ir iSduoda materialines vertybes bei atsargas Centro darbuotojams ar padaliniams
pagal nustatytos formos dokumentus;
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7.4. tvarko ir sistemina atsargy judéjimo (priémimo, iSdavimo, vidinio perkélimo) pradinius
apskaitos dokumentus;

7.5. organizuoja materialiniy vertybiy saugojimg, uztikrina tinkamg jy iSdéstyma ir apsauga
sandéliavimo patalpose;

7.6. dalyvauja atliekant Centro turto, atsargy ir materialiniy vertybiy periodines bei neeilines
inventorizacijas, rengia inventorizacijos apraSus-Ziniaras¢ius;

7.7. pagal kompetencijg teikia duomenis ir ataskaitas apie atsargy bukle bei judéjimg Centro
vadovybei ir buhalterijai;

7.9. pavaduoja kitus Centro darbuotojus jy atostogy, laikino nedarbingumo ar komandiruociy
metu pagal atskirg Centro direktoriaus jsakyma;

7.10. vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio Centro direktoriaus ar tiesioginio vadovo pavedimus,
susijusius su pareigybés paskirtimi.

IV. ATSAKOMYBE

8. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uz:

8.1. uz pareigy, numatyty Sios pareigybés aprasyme, savalaikj ir kokybiska vykdyma.

9. Uz savo pareigy netinkama vykdyma ar nevykdyma, padaryta materialing zalg darbuotojas atsako
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

Susipazinau:

(parasas, vardas, pavardé, data)



