PATVIRTINTA

Rokiskio socialiniy paslaugy centro
direktoriaus 2025 m. gruodzio 31 d.
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ROKISKIO SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO TRANSPORTO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

. PAREIGYBE

1. Rokiskio socialiniy paslaugy centro (toliau — Centras) transporto specialisto
pareigybé priskiriama specialisty darbuotojy grupei.

2. Pareigybés pavadinimas — transporto specialistas.

3. Pareigybés lygis - B.

4. Pareigybés paskirtis — organizuoti ir vykdyti Centro turimo transporto prieziiira,
smulkius tkinio pobtidzio darbus, rupintis priskirty tarnybiniy automobiliy technine biukle ir ja
kontroliuoti, riipinti priskirty tarnybiniy automobiliy panaudojimo tikslingumu ir ekonomiskumu,
saugoti ir priziiréti priskirtus tarnybinius automobilius, registruoti klientus pavézéjimo paslaugai.

5. Pareigybés pavaldumas — transporto specialistas tiesiogiai pavaldus direktoriaus
pavaduotojui bendriesiems reikalams.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti ne zemesnj kaip vidurinj iSsilavinima;

6.2.tureti B kategorijos transporto priemongés vairuotojo paZymeéjima

6.3.1Smanyti dokumenty rengimo taisykles bei dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykles

6.4.moketi dirbti kompiuteriu ,,MS Office* programiniu paketu

111. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. veza tarnybiniais lengvaisiais automobiliais Centro darbuotojus ar paslaugy
gavejus 1 nurodytas vietas, perveza nedidelés apimties siuntas ir krovinius;

7.2. informuoja direktoriaus pavaduotoja tkio reikalams apie Centrui priklausanciy
transporto priemoniy gedimus, kurie kelia grésme saugiam jy naudojimui ir eksploatacijai bei
organizuoja transporto priemoniy transportavima j servisa;

7.3. informuoja ir konsultuoja Centro paslaugy gavéjus transporto organizavimo bei
pavézeéjimo paslaugy teikimo klausimais;

7.4. priima paslaugy gavéjy praSymus bei organizuoja gyventojy paveze€jimag
vadovaudamasis transporto organizavimo tvarkos aprasu;

7.5. organizuoja transporto paslaugg teikianciy vairuotojy darbg (informuoja apie
kelionés marsrutus ir laikg, sudaro darbo grafikus,);

7.6. kontroliuoja tinkamag apskaitos dokumenty surinkimg i§ vairuotojy ir perduoda
dokumentus Rokiskio rajono savivaldybés administracijos centralizuotos buhalterinés apskaitos
skyriui;

7.7. analizuoja Centro transporto priemoniy techning bukle, teikia pasitlymus
direktoriaus pavaduotojui bendriesiems reikalams dél tolesnio transporto priemoniy tinkamumo
eksploatuoti;
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7.8. laiku organizuoja Centro transporto priemoniy techninj aptarnavimg, remonta,
transporto priemoniy parengima techninéms apzitiroms, draudima.

7.9. vykdo kitus teisétus tiesioginio vadovo ir direktoriaus nenuolatinio pobiidzio
pavedimus;

7.10. veda visy su transporto priemonémis susijusiy darby dokumentacijg, pasirlipina
laiku sutvarkyti kelionés lapus.

7.11. vykdo Kkitus, nenuolatinio pobudzio, Centro direktoriaus, direktoriaus
pavaduotojo tkio reikalams pavedimus, susijusius su Centro veikla.

IV. ATSAKOMYBE

8. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

8.1. uz pareigy, numatyty Sios pareigybés apraSyme, savalaikj ir kokybiska vykdyma.

9. Uz savo pareigy netinkamg vykdyma, profesines klaidas ir padaryta zalg atsako
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Susipazinau:

(parasas, vardas, pavardé, data)



