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ROKISKIO SOCIALINES PARAMOS CENTRO TARNYBINIUY LENGVUJU
AUTOMOBILIU ISIGIJIMO, NUOMOS IR NAUDOJIMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo Rokiskio socialinés
paramos centre (toliau — Taisyklés) nustato tarnybiniy lengvyju automobiliy jsigijimo, nuomos,
naudojimo, saugojimo, Zyméjimo, techninés priezitros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir
degaly apskaitos, netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarka.

2. Taisyklés privalomos visiems Rokiskio socialinés paramos centro (toliau centras)
darbuotojams.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos: o =

3.1. Tarnybinis lengvasis automobilis — jstaigai, teisétu pagrindu (nuosavybes teise,
patikéjimo teise, nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutart}) priklausantis lengvasis
automobilis, jstaigos darbuotojas ar vadovas naudoja tarnybos reikmeéms;

3.2. Netarnybinis automobilis — jstaigos darbuotojo ar vadovo teisétu pagrindu valdomas
automobilis, naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojimgmokama kompensacija degaly
isigijimo islaidoms ir automobilio amortizacijai padengti.

II SKYRIUS )
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU [SIGIJIMO TARNYBOS REIKMEMS
SALYGOS IR TVARKA

4. Rokiskio socialinés paramos centras gali jsigyti, nuomotis arba nuomotis pagal veiklos
nuomos sutartj lengvuosius automobilius, turinius ne daugiau kaip 5 sédimas vietas, ir kitus
lengvuosius automobilius, vadovaudamosi Lietuvos Respublikos vieSuyjy pirkimy jstatymu. IS
savivaldybés biudzeto idlaikomos biudZetinés jstaigos ne brangesnius kaip 17 377 eurai (be pridetines
vertés mokes¢io) tarnybinius automobilius, turinéius ne daugiau kaip 5 sédimas vietas, ir kitus
tarnybinius automobilius, ne brangesnius kaip 26 065 eurai (be pridétinés vertés mokes¢io), gali jsigyti,
nuomotis arba nuomotis pagal veiklos nuomos sutartj tik savininko teises ir pareigas jgyvendinancios
institucijos leidziamos, o brangesnius kaip 17 377 eurai (be pridétinés vertés mokes¢io) tarnybinius
automobilius, turin¢ius ne daugiau kaip 5 sédimas vietas, ir kitus tarnybinius automobilius, brangesnius
kaip 26 065 eurai (be pridétinés vertés mokescio), — tik savivaldybes tarybai leidus.

III SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIY NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

5. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimas tarnybos reikméms — tai jy naudojimas teises
aktuose ir (ar) nuostatuose numatytai jstaigos veiklai uztikrinti ir funkcijoms vykdyti.

6. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais, su vairuotoju, tarnybos reikméms, gali naudotis
kiekvienas jstaigos darbuotojas. '

7. Istaigos tarnybinius lengvuosius automobilius gali naudoti darbuotojai, priskirti jstaigos
vadovo jsakymu.

8. [staigos vadovas gali leisti pasinaudoti Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais ir kitiems
darbuotojams, esant tarnybiniam bitinumui.



9. Tarnybiniai lengvieji automobiliai vairuotojams ir darbuotojams, kurie gali naudotis
tarnybiniu lengvuoju automobiliu ir be vairuotojo, perduodami, jstaigos vadovo nustatyta tvarka.

10. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos limitus jsakymu nustato jstaigos vadovas.

11. Lésy poreikis automobiliy degalams apskai¢iuojamas pagal nustatytus ridos limitus,
faktines automobiliy degaly naudojimo bazines normas ir degaly risis.

12. Istaigos darbuotojas su tarnybiniu automobiliu gali vykti uz Rokiskio rajono riby tik vadovui
leidus.

13. Savivaldybés biudZetinés jstaigos, esant galimybei, gali pasinaudoti viena kitos tarnybiniais
automobiliais (su vairuotoju), kompensuodamos Tarnybinio automobilio degaly iSlaidas, amortizacijos
islaidas, kurias sudaro 10 procenty degaly jsigijimo islaidy, su vairuotojo darbo uzmokesciu susijusias,
bei kitas i§laidas. Motyvuotas prasymas (1 priedas) dél tarnybinio automobilio pasinaudojimo teikiamas
biudZetinés jstaigos vadovui ne véliau kaip prie$ 3 darbo dienas iki kelionés pradZios.

14. Esant ypatingiems (artimyjy Seimos nariy mirties, ligos) atvejams, jstaigy darbuotojai,
vadovui leidus, tarnybiniu automobiliu gali naudotis nemokamai.

15. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant
prane§ama darbuotojui, jstaigos vadovo paskirtas kontroliuoti, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji
automobiliai, o §is informuoja jstaigos vadova.

16. Istaigos vadovo paskirtas asmuo nuolat kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji
automobiliai (ar tvarkingi odometrai, ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytas normas, o automobiliy
rida — nustatyta limitg) ir apie paZeidimus nedelsdamas pranesa jstaigos vadovui.

17. Jstaigy tarnybiniai automobiliai su vairuotoju, esant'galimybei, iSnuomojami visuomeninéms
organizacijoms, jstaigos vadovo jsakymu. Visuomeninés organizacijos turi pateikti nustatytos formos
pradyma (2 priedas). Motyvuotas praSymas dél tarnybinio automobilio nuomos teikiamas ne véliau kaip
prie$ 3 darbo dienas iki kelionés pradzios.

IV SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

18. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi bati laikomi jstaigos vadovo nustatytoje nuolatingje
saugioje laikymo vietoje: jstaigos teritorijoje, garaze, saugomoje aikSteléje (toliau — Nuolatiné saugi
laikymo vieta). Tarnybinio automobilio laikyma saugioje vietoje organizuoja asmuo, kuriam jstaigos
vadovo jsakymu yra priskirta transporto priemong prizitréti, eksploatuoti ir techniSkai aptarnauti.

19. Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo, poilsio, $venc¢iy dienomis, darbuotojy atostogy,
ligos ar komandiruo¢iy laikotarpiu turi bati laikomi nuolatinéje saugioje laikymo vietoje.

20. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudZiama palikti transporto priemonés
registracijos liudijima, draudimo liudijima, radijo aparata (jeigu jis iS§imamas). Paliekant automobilj,
privaloma jjungti apsaugos sistema ir uzrakinti automobilj. Tarnybinio automobilio uZvedimo raktai,
jei jie paliekami nuolatinéje tarnybinio automobilio saugojimo vietoje, turi buti laikomi saugioje vietoje
(seife ar kitoje papildomai uzrakinamoje patalpoje). ’

V SKYRIUS
RIDOS IR DEGALU APSKAITA
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21. Automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma jstaigos vadovo nustatyta
tvarka.

22. Kiek 1ésy reikia automobiliy degalams nustatoma remiantis telemetrijos sistemos duomenimis.

23. Kelionés lapas formuojamas telemetrinéje sistemoje.
23.1. kelionés lapus tvarko uZ buhaltering apskaita atsakingas darbuotojas, kai kelionés lapas
formuojamas telemetrinéje sistemoje.

23. Nustates degaly normy ir automobiliy ridos limity vir$ijima, jstaigos vadovo paskirtas asmuo,
atsakingas uZ tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo kontrole, informuoja jstaigos vadova ir imasi
priemoniy limity vir§ijimo prieZastims nustatyti (tikrinama, ar degalai naudojami tinkamai, kokia
tarnybinio lengvojo automobilio techniné buklé ir pan.).



24. Degaly normy ir automobiliy ridos limity vir§ijimo i$laidas, nusta¢ius pereikvojimo priezastis ir
darbuotojo kalte, padengia nustatytas degaly normas ir ridos limitus virSijes darbuotojas.

5 VI SKYR‘I’U.S 5
AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

26. Visi tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo biti paZyméti - nurodytas jstaigos pavadinimas
patvirtintas jstaigos logotipas ir jstaigos pavadinimas; Zymimos tarnybiniy automobiliy Sonines
durelés i§ abiejy automobilio pusiy. DidZiosios raidés turi bti ne Zemesnés kaip 75 mm, mazosios —
50 mm auks¢io, raidziy storis — ne maziau kaip 4 mm. Patvirtintas logotipas (arba Rokiskio rajono
savivaldybés herbas) turi biiti ne Zemesnis kalp 150 mm aukséio. Tarnybinio automobilio Zyméjimas
turi buti aiskiai suprantamas ir jskaitomas. Zyméjimas negalimas magnetine plévele ar kita lengvai
pasalinama Zyméjimo priemone.

27. Uz tarnybiniy automobiliy techninés buklés kontrole atsakingas darbuotojas, organizuojantis
tarnybiniy automobiliy remontg, technines apzitiras ir draudima.

28. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi  bati draudziami transporto priemoniy civilines
atsakomybés draudimu teisés akty nustatyta tvarka.

29. Tarnybinio automobilio gedimai Salinami pagal tarnybinio automobilio techninio eksploatavimo
taisykles. Nuomojamy automobiliy techninés prieziliros ir remonto organizavimas nustatomas
automobiliy nuomos sutartyje.

30. Tarnyblmq automobiliy draudima ir prlvalomayq techmne; apzilirg telses akty nustatyta tvarka
organizuoja darbuotojas, kurj pareigybés funkcijos jpareigoja organizuoti autotransporto remonta,
technines apzitras ir draudimg arba kitas jstaigos vadova paskirtas asmuo.,

VII SKYRIUS
NETARNYBINIY LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS
REIKMEMS

31. Darbuotojas norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, kai tarnybinis
automobilis jam nepriskirtas, jstaigai neturint tarnybinio automobilio, nesant laisvy tarnybiniy
automobiliy, pateikia jstaigos vadovui nustatytos formos pradyma (3 priedas) leisti naudoti
netarnybinj automobilj tarnybos reikmeéms.

32. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikmeéms, jstaigos vadovui, o
jstaigy vadovai — Rokiskio rajono savivaldybés administracijos (toliau — Administracija) direktoriui,
pateikia pra§yma (3 priedas) leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms.

33. Leidimas darbuotojams naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jforminamas jstaigos
vadovo jsakymu, o jstaigos vadovui — Administracijos direktoriaus jsakymu.

34. Kompensacijos dydis nustatomas vadovaujantis kelionés lape uzfiksuota informacija, suderinus
su nustatyta automobilio kuro norma, asmeniniais darbo planais (grafikais), automobilio technine
charakteristika, eismo intensyvumu, keliy bukle ir kita, ne daugiau kaip 100 eury per ménesj, tac¢iau
kompensacijos dydis, atsizvelgiant j didé¢jancias bazines degaly kainas ir (ar) darbuotojo, naudojancio
netarnybinj automobilj tarnybos reikméms motyvuotg praSyma bei kitas pagrjstas iSlaidas, gali buti
perzitirimas ir didinamas atskiru jstaigos vadovo jsakymu.

35. Kompensacija nemokama uz laikotarpj, per kurj darbuotojai buvo isvyke j tarnybing
komandiruot¢ tarnybiniu bendroves, jstaigos transportu arba jiems apmokamos tarnybines
komandiruotés kelionés kitomis transporto priemonémis ilaidos, taip pat teisés akty nustatytatvarka
suteikty atostogy, nedarbingumo, papildomy poilsio dieny laikotarpiu, poilsio ir §venciy dienomis,
i8skyrus tuos atvejus, Kai jie dirba jstaigos vadovo jsakymg arba patvirtintg grafika.

36. Darbuotojai, gaunantys kompensacijg uz netarnybinio automobilio naudojima, negali

naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu, i§skyrus tuos atvejus, kai darbuotojas vyksta tarnybiniu
istaigos transportu kartu su komisijos ar delegacijos nariais ir pan.
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37. Darbuotojai, kuriems uZ netarnybiniy automobiliy naudojimg tarnybos reikméms mokamos
kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos reikméms:

37.1. nekompensuojamos i§laidos, naudojant netarnybinius lengvuosius automobilius atvykti i§ namy
i darba ir grjzti i§ darbo namo;

37.2. nekompensuojamos i§laidos, naudojant netarnybinius lengvuosius automobilius vykti nuo vieno
iki kito paslaugy gavéjo kai atstumas nevirSija 3 km.

VIIIL. SKYRIUS )
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

38. Darbuotojai turi biiti supazindinami su Roki3kio socialinés paramos centro tarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo taisyklémis pasiraSytinai.

39. Darbuotojai, vadovas, naudojantys netarnybinius.lengvuosius automobilius tarnybos

reikméms, yra asmeniskai atsakingi uZ kompensacijos 13y racionaly panaudojimg. Jie privalo

uztikrinti, kad degalai bty naudojami pateiktame prasyme nurodytam automobiliui.

40. Darbuotojai, naudojantys netarnybinius lengvuosius automobilius tarnybos reikméms, privalo

per 3 darbo dienas rastu pateikti prayma dél leidimo naudoti netarnybinius lengvuosius automobilius

tarnybos reikméms panaikinimo jstaigos vadovui, o jstaigos vadovas — Administracijos direktoriui,

jeigu prarado teise valdyti transporto priemong (prarado vairuotojo paZymeéjimg) arba automobilis

tapo netinkamu naudoti, pasibaigus automobilio techninés apzitiros talono galiojimo laikui arba jo

nepratesus, pasibaigus civilinés atsakomybés privalomojo draudimo galiojimo laikui arba jo

nepratgsus.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

41. Asmenys, pazeide §iy Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

42. Darbuotojai, padar¢ Zalg tarnybiniam automobiliui ar kitai transporto priemonei bei asmeniui,
7alg atlygina teisés akty nustatyta tvarka. '

43, Taisyklés gali biiti kei¢iamos, pildomos ar naikinamos.

44. Tai, kas nereglamentuota Taisyklése, sprendZiama taip, kaip numatyta Lietuvos Respublikos
teisés aktuose. ‘




Tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir
naudojimo Rokiskio socialinés paramos centro taisykliy
1 priedas

(PraSymo formos pavyzdys)

!

(Istaigos pavadinimas)

(adresas)

(el. pasto adresas)

(adresatas)
PRASYMAS
DEL LEIDIMO NAUDOTIS TARNYBINIU AUTOMOBILIU
20_ m. d.
(sura8ymo vieta)
PraSome leisti naudotis jusy tarnybiniu automobiliu
(data)

vykti marSrutu

!
(nurodyti renginj ar pan.)

Planuoja vykti asmenys. Planuoj ama vezti daiktus

(zodziu) (i¥matavimai ir vienetai)

[staiga sumokanti uz vairuotojo maitinimg

(pildoma prasant transporto ilgiau nei 8 valandoms) Rtiigos pavaiiities)
[staiga sumokanti uz vairuotojo apgyvendinimg - .
(pildoma prasant transporto ilgiau nei 8 valandoms) (jstaigos pavadinimas)

Istaiga kompensuojanti kelionés i§laidas (degaly i$laidas, amortizacijos iSlaidas, kurias sudaro 10
procenty degaly i3laidy, bei kitas su vairuotojo darbo uzmokes¢iu susijusias ilaidas)

(jei praso kelios jstaigos, nurodyti jstaigy pavadinimus ir kompensavimo daliy dydZius procentais)

Uz kelione atsakingas asmuo

(vardas, pavarde, telefono nr. ar kiti kontaktai, kt.)
Planuojama i§vykti i$

(nurodyti laika) (adresas ar koordinates i§ kur iSvykstama)
Planuojama grjzti j Rokiskj

(nurodyti datg ir laika)

(pareigos) (parasas)  (vardas, pavarde)




Tarnybiniy lengvmq automobiliy jsigijimo, nuomos ir
naudojimo Rokiskio socialinés paramos centro taisykliy
2 priedas

(Prasymo formos pavyzdys)

(jstaigos pavadinimas)

(adresas)

(el. pasto adresas)

(adresatas)

PRASYMAS
DEL TARNYBINIO AUTOMOBILIO NUOMOS

20 m. d.

(suraS§ymo vieta)

Prasome iSnuomoti Jisy tarnybinj automobilj su vairuotoju
(data)

vykti marsrutu
!

(nurodyti renginj ar pan.)

Planuoja vykti asmenys. Planuojama vezti daiktus
(Zodziu) , (iSmatavimai ir vienetai)

[staiga sumokanti uz vairuotojo maitinimg
(pildoma nuomojant transportg ilgiau nei 8 valandoms)
[staiga sumokanti uz vairuotojo apgyvendinimq

(jstaigos pavadinimas)

(pildoma nuomojant transporta ilgiau nei 8 valandoms) (Istaigos payadminia)

[staiga kompensuojanti nuomos islaidas

(jei nuomojasi kelios jstaigos, nurodyti jstaigy pavadinimus ir kompensavimo daliy
dydzius procentais)
Uz kelione atsakingas asmuo

(vardas, pavarde, telefono nr. ar kiti kontaktai, kt.)
Planuojama i$vykti i$
(nurodyti laikg) - (adresas ar koordinatés i$ kur iSvykstama)
Planuojama grjzti j Rokiskj

(nurodyti datg ir laikg)

(pareigos) (para3as) (vardas, pavardé)




Tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir
naudojimo Rokiskio socialinés paramos centro
taisykliy 3 priedas

(Prasymo formos pavyzdys)

(pareigy pavadinimas)

(vardas pavarde)

(adresatas) .
PRASYMAS
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] AUTOMOBIL] TARNYBOS REVIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU ISIGIJIMO IR AMORTIZACIJOS ISLAIDAS

20 m. d.

(sura8ymo vieta)

AS,

(vardas, pavardé, padalinys, pareigos,)

gyvenantis (-1)

(adresas)

prasyc¢iau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj automobilj

(marké, modelis, variklio darbinis tiiris)

pagamintg m., valstybinis numeris

(naudojami degalai ), registruotg VI ,,Regitra®

registravimo data, transporto priemones registracijos
flugmmo Nt Kerio var regl%truotas1

ir kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos islaidas.

20 m. d. jsakymu (potvarkiu) Nr. patvirtintas bendrovés,
jstaigostarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisykles, su kuriomis esu susipazines (-usi).
PRIDEDAMA:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija, ... lapas (-ai).

2. Techninés apzitros talono kopija, ... lapas (-ai).

3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija, ... lapas (-ai).

4. Vairuotojo pazymejimo kopija, ... lapas (-ai).

5. Kita , ... lapas (-ai).
(nurodyti)

(Pareigy pavadinimas) (Parasas) i (Vardas ir pavardé)



