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Vadovaudamasi Rokiskio socialinés paramos centro nuostaty, patvirtinty Rokiskio rajono
savivaldybés tarybos 2020 m. lapkri¢io 27 d. Nr. TS-281 23.1. punktu:

I. Tvirtinu RokiSkio socialinés paramos centro finansy kontrolés tvarkos taisykles
(pridedama).

2.Pripazjstu netekusiu galios 2019 m. spalio 23 d. Rokiskio socialinés paramos centro
direktoriaus jsakyma Nr. V1-440 ,.Dél Rokiskio socialinés paramos centro finansy kontrolés tvarkos
apraso patvirtinimo®.

[sakymas per vieng ménesj gali biiti skundziamas Lietuvos administraciniy ginc¢y komisijos
Panevézio apygardos skyriui adresu Respublikos g. 62, Panevézys, Lietuvos Respublikos ikiteisminio
administraciniy gin¢y nagrinéjimo tvarkos jstatymo nustatyta tvarka.
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PATVIRTINTA
Rokiskio socialinés paramos centro
Direktoriaus 2021 m. birZelio 7 d. jsakymu Nr. V1- 83

ROKISKIO SOCIALINES PARAMOS CENTRO
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Rokiskio socialinés paramos centro (toliau-Jstaiga) finansy kontrolés taisyklés (toliau-Taisyklés)
parengtos vadovaujantis LR vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu, LR biudZeto sandaros
jstatymu, LR buhalterinés apskaitos jstatymu, LR vieSojo sektoriaus atskaitomybeés jstatymu,
Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo
jstatymu ,Lietuvos Respublikos finansy ministro 2020 m birzelio 29 d. jsakymu Nr.1K-195 “Del
vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje “LR finansy ministro 2018 m.
rugpjucio 28d. jsakymu Nr.1K-298 “Dél vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos
organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo®.

2. Sios Taisyklés reglamentuoja finansy kontrolés organizavima ir vykdyma Istaigoje bei
darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, (toliau-darbuotojai) teises, pareigas bei atsakomybe
finansy kontrolés srityje

3. Finansy kontrolé organizuojama ir atliekama atsizvelgiant j jstaigos tikslus, funkcijas, veiklos
pobudj ir ypatumus, veiklos rizika, organizacing struktiira, nustatyta apskaitos politika apskaitos
informacing sistema, turto apsaugg ir kt. vidaus tvarkos dokumentus.

4. Sios taisyklés remiasi pareigy atskyrimo, kompetencijos ir atsakomybés principais.

5. Siose taisyklése vartojamos savokos apibréztos LR vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatyme,
LR bubhalterinés apskaitos jstatyme, LT vieSojo sektoriaus atskaitomybes jstatyme, LR biudZeto
sandaros jstatyme

II.  FINANSU KONTROLES TIKSLAI

6. Finansy kontrolés tikslai-uztikrinti, kad jstaigoje:

6.1 biity teisingai sudaromas ir nustatyta tvarka vykdomas jstaigos biudZetas;

6.2 bity efektyviai, ekonomiskai ,rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas turtas;

6.3 Bty laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima biudZeto vykdymo ir
finansiné atskaitomybé, programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

6.4 Bty laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy.

III. PAGRINDINIAI FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

7. Finansy kontrolé jstaigoje turi biiti organizuojama ir vykdoma taip, kad atitikty Siuos kriterijus:
7.1 funkcionuoty nenutriikstamai;

7.2 atlieckama tinkamai —reikiama kontrolé reikiamoje vietoje;

7.3 atlieckama racionaliai, jos atlikimo sgnaudos neturi virsyti teikiamos naudos.

8. Atliekant finansy kontrole, turi buti laikomasi kontrolés nuoseklumo;

8.1. iSankstiné finansy kontrolé ,kurios paskirtis-priimant arba atmetant sprendimus, susijusius su
turto jsigijimu, nuraSymu, léSy panaudojimu(toliau —turto panaudojimas) ir jsipareigojimais
tretiesiems asmenims, prie§ juos tvirtinant direktorei, ar tikiné operacija yra teiséta ar dokumentai
susij¢ su ikinés operacijos atlikimu yra tinkamai parengti ir ar jai atlikti pakaks patvirtinty
reikalavimy. ISankstiné finansy kontrolés funkcija turi buti atskirta nuo sprendimy iniciavimo ir
vykdymo;



8.2. einamoji finansy kontrolé, kurios paskirtis — uztikrinti, kad tinkamai ir laiku buty vykdomi
jstaigos priimti sprendimai dél turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims;
8.3.paskesne finansy kontrole, kurios paskirtis nustatyti kaip yra jvykdyti Istaigos sprendimai dél
turto panaudojimo

9. Turi biti uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas .t. y. tas pats darbuotojas negali buti paskirtas
atsakingu ir uz iSankstine, ir uz paskesne finansy kontrolg

10. Darbuotojas, atsakingas uz iSankstine finansy kontrole, gali dalyvauti vykdant ir einamagjg
finansy kontroleg.

11.Priimti sprendimai deél turto panaudojimo arba prisiimamy jsipareigojimy ir akinés operacijos
turi buti dokumentuoti taip, kad buty galima atsekti nuo priémimo iki vykdymo pabaigos. Turi buti
laikomasi teisés akty reikalavimy dél turto apsaugos nuo neteiséty veiksmy .turtas turi nustatyta
tvarka inventorizuotas.

12. Turi biiti nustatytos ir patvirtintos priemonés, uztikrinan¢ios kompiuterinés informacijos
sistemos sauguma.

IV. FINANSU KONTROLES DIEGIMAS IR ATSAKOMYBE

13. Istaigos direktoré¢ yra atsakinga uz finansy kontrolés diegimg jstaigoje uz tinkamg salygy
sudaryma finansy kontrolei vykdyti ir darbuotojy, atliekanciy Siose taisyklése nurodytas funkcijas,
kvalifikacijos lygij

14. Istaigos direktoré:

14.2. uztikrina, kad buty laikomasi taisykliu, teisés akty, strateginiy plany, programy, procediry.
Darbo reglamenty, atsizvelgta | veiklos ir finansinés informacijos patikimuma, veiklos
veiksminguma, turto apsaugag;

14.3 uztikrina, kad bty paSalinti atsakingy asmeny nustatyti vidaus kontrolés, jskaitant finansy
kontrole, trikumai ir jy atsiradimg lemiantys veiksniai

15.  Direktorés jsakymu paskirti pirkimy organizatoriai atlieka tkiniy operacijy, susijusiy su
su tkines operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti

16. Istaigos vyr. buhalteris atlieka visy tikiniy operacijy iSankstine kontrole.

17. Nustacius neatitikimus ar trikumus (pateikti netinkami dokumentai, suteiktos nekokybiskos
paslaugos ar prekeés, pazeisti tiekimo terminai, kiekiy neatitikimai) pirkimy organizatoriai turi imtis
veiksmy Siems neatitikimams pasalinti. Jei néra galimybés iStaisyti nustatytiems neatitikimams ar
trukumams, pirkimy organizatoriai privalo rastu informuoti direktore nurodydami priezastis, dél
kuriy atsirado neatitikimai ar trikumai, pateikdami pasitlymus dél tolesnio sprendimo vykdymo.
[staigos direktoré nusprendzia ar sustabdyti sprendimy vykdyma ar leisti vykdyti Giking operacija
sitilomu geriausiu budu.

18. Paskesne finansy kontrole atlieka pirkimy organizatorius bei direktorés paskirtas darbuotojas
19. Apskaitos dokumenty registravimo finansy valdymo ir apskaitos sistemoje (F V A S) duomeny
teisingo atvaizdavimo apskaitos registruose, ataskaity parengimo ir pateikimo einamajg finansy
kontrole vykdo ir uz jg atsako vyr. buhalteris.

20. Vyr . buhalteris yra atsakingas uz sprendimo vykdymo operacijos jtraukimo j apskaita, atlicka
einamgja kontrole reikalaudamas, kad visi operacijg pagrindZiantys dokumentai biity pateikti laiku

ir tinkamai sutvarkyti (vizuoti atsakingy darbuotojy ir kt) Jeigu pateikti ne visi dokumentai arba jie
sutvarkyti netinkamai, vyr, buhalteris informuoja pirkimy organizatoriy ir direktore.

21. Vyr. buhalteris pagal savo kompetencija atlikdamas einamaja kontrol¢ patikrina ar gauti
mokéjimo dokumentai pateikti laiku ar dokumentai pasira$yti ir antspauduoti ar teisingai duomenys
irasyti | saskaitg faktlirg ar avansinis mokéjimas yra apskaidiuotas teisingai .Atlikes patikrinima vyr.
buhalteris vizuoja pateikty paraiskg ir parengia mokéjimo pavedimus .Mokéjimo pavedimus
buhalteriai perduoda direktorei , kuri juos pasiraso



V .FINANSU KONTROLES PROCEDUROS

22, Finansy kontrolés reikalavimai skirstomi pagal atskiras procediras, kurios yra:

22.1 .ukiniy operacijy ir Gkiniy jvykiy registravimas;

22.1.1 atliktos tkinés operacijos ir tikiniai jvykiai turi buti per nustatytajj laikotarpj teisingai
fiksuojami apskaitos dokumentuose;

22.1.2 visos atliekamos Tikinés operacijos turi bati patvirtintos atsakingy asmenu;

22.1.3 dokumentuose uzfiksuotos Tikinés operacijos ir kiniai jvykiai turi biti jtraukti j apskaitos
registrus;

22.1.4 ukines operacijos ir Gikiniai jvykiai j ta patj apskaitos registra turi biiti jtraukti viena karta;
22.1.5 ukiniy operacijy ir tkiniy jvykiy apskaitos dokumentai turi biti suragomi laiku;

22.2 piniginiy lésy apskaita:

22.2.1 banko saskaity jplaukos ir islaidos bei likugiai turi atitikti apskaitos registry likuéius;
22.2.2 mokgjimai i banko saskaitos turi biiti patvirtinti atitinkamais dokumentais, leidZian&iais
atlikti mokéjimus

22.3 jsipareigojimy apskaita:

22.3.1 visi jsipareigojimai turi biti patvirtinti dokumentais

22.3.2 jsipareigojimy padidéjimas ar sumazéjimas turi biiti patvirtintas apskaitos dokumentais;
22.3.3 jsipareigojimai turi biiti inventorizuojami direktorés jsakymu nustatyta tvarka

22.4. turto apskaita:

22.4.1 visas turto judéjimas(jsigijimas,perdavimas,pardavimas,nuraymas ir kt.) turi biiti rodomas
apskaitoje;

22.4.2 veiksmai susij¢ su turtu, turi bati fiksuojami apskaitoje tik juos atlikus;

22.4.3 nusidévéjes turtas, naudojamas veiklai, turi biti apskaitomas apskaitoje;

22.4 4turtas apskaitoje turi turéti inventoriaus numerius;

22.4.5 nebe naudojamui turtui priskiriami darbuotojai

22.4.6 turi buti aiski ir patikima turto i§davimo naudoti sistema;

22.4.7 kt. materialinés vertybés apskaitomos pagal atskaitingus asmenis, vertybiy pavadinimus,
rasis, verte ir kiekj

22.5 registry sudarymas:

22.5.1 jstaigos apskaitai tvarkyti yra naudojama kompiuteriné programiné jranga: Finansy valdymo
ir apskaitos informaciné sistema Apskaitos jrasai susisteminami apskaitos registre t.y. tkiniy
operacijy ir ukiniy jvykiy suvestinéje, kurioje riiiuojami, sumuojami ir apibendrinami apskaitos
dokumenty duomenys;

22.5.2 apskaitos registrai turi buti informatyvis;

22.5.3 turi biiti laiku atnaujinami visi apskaitos registrai;

22.5.4 sudarant kompiuterinius apskaitos registrus, turi biiti sutikrinami visy registry jrasy ir
buhalterinés apskaitos dokumenty informacija;

22.5.5 pasibaigus ataskaitiniam laikotarpiui, kompiuterizuotos apskaitos registrai turi biti
atspausdinti ir pasiraSyti juos sudariusiy asmenuy;

22.6. kompiuteriné sistema:

22.6.1 turi buti vieninga ir patikima

22.6.2 | kompiutering apskaitos programa kiekvienas jtrauktas dokumentas turi turéti ne tik
dokumento numerj, bet ir apskaitos programos suteikta operacijos registravimo numerj;

22.6.3 darbuotojai ,naudojantys kompiuterine apskaitos sistema, turi bati atitinkamai parengti
22.6.4 vartotojy teisés FVAS turi biti suteikiamos pagal darbuotojy atliekamas funkcijas

V1. UKINIY OPERACIJU FINANSU KONTROLE



23. Ukinés operacijos vykdomos vadovaujantis Rokiskio rajono savivaldybés tarybos patvirtintu
biudZetu, jstaigos asignavimy valdytojo patvirtintomis programy islaidy sgmatomis ir jstaigos
pasiraS§ytomis sutartimis.

24. Ukinés operacijos sprendimo iniciavimas apima biiklés analize, 168y poreikio pagrindima,
ekonominius skai¢iavimus ir reikiamy dokumenty parengima.

25. Ukines operacijas jstaigoje inicijuoja direktoré arba pagal kompetencija darbuotojai

26. Prekiy ,paslaugy ir darby pirkimo, sprendimo dél jy priémimo bei atitinkamy pirkimy procediiry
vykdymas atliekamas vadovaujantis vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teisés norminiais
aktais.

27. Isankstinés kontrolés procediiros aprasytos $iy taisykliy IX skyriuje.

28.Einamoji finansy kontrolé atliekama po sprendimy priémimo t.y. 1é8y ir materialiniy vertybiy
naudojimo metu. Sios kontrolés metu tikrinama ir jsitikinama, kad priimti sprendimai vykdomi
geriausiu budu. Tikrinama prekiy, teikiamy paslaugy, atlickamy darby kokybé ir kiekis, atitiktis
sudarytoms sutartims ir kitiems dokumentams, vykdomi administraciniai patikrinimai, atlickamas
dokumenty patikrinimas, suvedami duomenys j FVAS duomeny baze, sudaromi apskaitos registrai.
29.Einamosios kontrolés metu nustate neatitikimy ar trikumy(pateikti netinkami dokumentai,
pateiktos nekokybiskos prekes ar paslaugos, nekokybiskai atlikti darbai, paZeisti prekiy ar paslaugy
teikimo ar darby atlikimo terminai ,neatitinka kiekis ar dydis ir kt.) darbuotojas turi imtis veiksmy
Siems neatitikimams ar trikumams pasalinti Kai néra galimybeés iStaisyti triikumus ar neatitikimus,
darbuotojas nedelsdamas informuoja direktore

30. Direktor¢ i3analizavusi esamg bukle¢ nusprendzia:

30.1 jei sprendimas vykdomas neteisétai, jj sustabdyti;

30.2 jvertinus sprendimo vykdymo sustabdymo pasekmes ar kt. aplinkybes, vykdyti jj toliau
geriausiu budu.

31.Vykdant paskesne finansy kontrolg tikrinama ar teisétai ar pagal paskirtj naudojamos materialinés
ir finansinés vertybés ar vykdant sprendimus nebuvo teisés akty pazZeidimy ir piktnaudziavimy.
Darbuotojas , atsakingas uz paskesne¢ finansy kontrole, numato priemones jis metu nustatytiems
trukumams pasalinti ir teikia pasitlymus direktorei.

32. Ukiniy operacijy dokumentai rengiami vadovaujantis LR buhalterinés apskaitos jstatymu, VS
apskaitos ir finansinés atskaitomybeés standartais. Darbuotojai , jgalioti rengti (gauti) dokumentus,
kuriy pagrindu atliekamos tkinés operacijos, atsako uz $iy dokumenty suraSymga laiku, teisétai ir
teisingai

VII. MOKEJIMU KONTROLE

33. Istaigos gautiny ir mokétiny sumy kontrole vykdo vyr. buhalteris.

34. Vyr. buhalteris vykdo asignavimy valdytojo turto, jsipareigojimy, finansavimo sumy, pajamuy,
sgnaudy apskaitg ir kontrolg, teikdamas paraiskas mokéjimo léSoms gauti., apskai¢iuodamas
darbuotojams darbo uzmokestj ,kitus iSmokeéjimus ir socialinio draudimo jmokas, apskai¢iuodamas
ir pervesdamas gyventojy pajamy mokestj j biudZeta, valstybinio socialinio draudimo jnasus - j
VSDF, vykdydamas kitus mokéjimus. A
35.Vyr.buhalteris, gaves tking operacija pagrindZianius ir mokéjimams atlikti reikalingus
dokumentus, patikrina ar parai$ka ir dokumentai yra pateikti laiku, ar jie pasirasyti ir antspauduoti, ar
teisingi duomenys jraSyti j saskaita faktiira, ar avansinis mokéjimas apskaiGiuotas teisingai, ar
pakanka asignavimy; rengia paraiskas léSoms gauti.

36. Mokejimams atlikti pateikiami Sie dokumentai: sutartis arba jos kopija, saskaita faktiira arba
iSankstinio apmokéjimo saskaita ,suteikty paslaugy ar atlikty darby perdavimo-priémimo aktas, kiti
uking operacija pagrindziantys dokumentai

37. Gauty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby priémimo-perdavimo aktai turi bati vizuoti
darbuotojy, atsakingy uz einamaja kontrolg ir pasirasyti direktorés.

VIII. TURTO KONTROLE



38. Istaiga naudoja ilgalaikj materialyjj turta ir trumpalaikj turta. Sis turtas apskaitomas pagal

atsakingus asmenis.

39. Turtas privalo turéti priskirtus numerius.

40. [staigos apskaitoje esantis turtas negali buiti iSneSamas i$ ten, kur jy patvirtinta naudojimo vieta.
ISskyrus kai jis pagal perdavimo - priémimo aktus perduodamas remontuoti arba yra skirtas
uzduotims atlikti ne nustatytoje jo buvimo vietoje.

41. Darbuotojai yra atsakingi uz jiems perduoto turto tinkamg naudojimg funkcijy vykdymui.
Darbuotojas, dél savo kaltés prarades jam patikéta jstaigos turtg atsiradusig zalg privalo atlyginti
teises akty nustatyta tvarka Atleidziamas i$ darbo darbuotojas atsiskaito dél jam iSduoto naudoti
turto su atsakingu asmeniu pasira§ydamas atsiskaitymo lapelj.

42. Tarnybinis transportas naudojamas teisés akty nustatyta tvarka.

43. Bubhalteris atsakingas uz turto judéjima (jsigijimo, perdavimo, nura§ymo ir kt.) teisingg rodyma
apskaitoje, atlieka einamaja kontrole, patikrina ar turto jsigijimo, perdavimo, nura§ymo ar kt.
dokumentai pateikti laiku ar dokumentai pasirasyti ar antspauduoti, ar teisingai jraSyti visi
duomenys.

44. Istaigoje inventorizacija atlickama teisés akty nustatyta tvarka.

IX. VYR. BUHALTERIO KOMPETENCIJA KONTROLES SRITYJE

45. Vyr. buhalteris finansy kontrolés srityje atsako uz:

45.1 tinkama apskaitos tvarkymo kontrole;

45.2  atsiskaitymy kontrole;

45.3 iSanksting finansy kontrole;

46. Vykdydamas iSanksting kontrol¢ vyr. buhalteris pasiraso arba atsisako pasirasyti atitinkamus
dokumentus, leidziancius atlikti tkine operacija.

47 Vyr.buhalteris, prie§ pasiraSydamas tkinés operacijos dokumentus, gauna jrodymus dél tikinés
operacijos teisétumo, patikrina dokumentus susijusius su priimamais jsipareigojimais ir mokéjimy
pavedimais, patikrina ar {kinés operacijos atlikimui patvirtinti asignavimai ar jy pakaks
mokeéjimams atlikti; '

47.1. pasiraSydamas iikinés operacijos dokumentus, patvirtina, kad tkiné operacija yra teiséta,
dokumentai susije su iikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti, kad operacijai atlikti yra
patvirtinti asignavimai, ir jy pakaks mokéjimams vykdyti;

47.2. iSankstinés kontrolés metu nustatgs, kad Gkine operacija yra neteiséta arba, kad jai atlikti
nenumatyti asignavimai arba nepakaks patvirtinty asignavimu, kad tkine operacijg pagrindziantys
dokumentai yra netinkamai parengti privalo atsisakyti pasirasyti tikinés operacijos dokumentus ir
raStu nurodydamas atsisakymo prieZastis grazinti juos rengusiam darbuotojui.

47.3. praneSa direktorei apie atsisakyma pasirasyti kinés operacijos dokumentus, jeigu nustatyta,
kad ukiné operacija yra neteiséta arba kai jai atlikti nenumatyti asignavimai ar nepakaks patvirtinty
asignavimy

47.4. turi teis¢ be atskiro direktorés nurodymo gauti iSanksting finansy kontrolei vykdyti i$
darbuotojy rastiskus ir Zodinius paai$kinimus del dokumenty tkinei operacijai atlikti parengimo ir
tikinés operacijos atlikimo bei §iy dokumenty kopijas

X. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

48. Sios taisyklés yra privalomos visiems jstaigos darbuotojams.

49. Istaigos darbuotojai apie pastebétus finansy kontrolés taisykliy paZeidimus privalo pranesti
direktorei.




